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1. Abans de facturar amb B2Brouter

* berDuter Accés: https://www.b2brouter.net/es/

El primer que cal fer és registrar-se a B2Brouter.

Ty b2brouter Serveis - Preus  Comfuncona  Blog

Facturacio Electronica Gratis,
Comenca a facturar ja!

Una solucié simple i economica per
l'enviament i la recepcid de documents
electronics a xarxes publigues i privades de
forma rapida i segura.

Registra't gratis

Registra't gratis @

Per fer-ho cal introduir un correu electronic i una contrasenya.

El faras servir per iniciar sessic.

&

Mimirm 8 caracters.

| Ine llegit i accepto les Condicions d"G=i la Politica
de Privadeza

Continuar

Cal validar el compte mitjangant I'enllag que s’envia al correu electronic. Un cop activat el

compte, cal donar d’alta I'empresa que vol emetre la factura.
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2. Donar d’alta ’'empresa

Un cop registrat I'usuari, en accedir per primera vegada a I'aplicacid cal introduir les dades de

I'empresa.

Per donar d’alta el proveidor que vol facturar a la UPC (si es gestiona més d’un NIF, cal donar-
los d’alta per separat), cal crear el compte indicant a la primera pantalla el pais i el NIF de

I'empresa.

Les meves empreses > Nova empresa
Informacié sobre |'empresa o autdnom que voleu gestionar

Per activar el vostre compte, cal un identificador valid d'empresa.

Paiz

Espanya

\T6383633, ES J03331110,

5inecessita gjuda
Poseu-vos en contacte amb el nostre departament d'assisténcia i atendrem la vostra sol-licitud tan sviat com sigui possible.

Cancel-lar Continuar

Tot seguit, cal omplir els camps obligatoris: la rad social, I'adreca completa i la persona de
contacte, amb el correu electronic i el telefon corresponents. També es pot annexar el logo de

I’empresa, si es vol.
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Dades fiscals * Dades obligatiries

Nom o rad sacial *

no pot estar en blanc

NIF[CIF)

) Dades nio verificades

+ Afegir un altre ID d'Organitzacia

n Sdc treballador autbnom

= Fiter

no pot estar en blanc

Codi postal * Ciutat * Provincia * Paiz *
Espanya
no pot estar en blanc no pot estar en blanc no pot estar en blanc

Moneda *

EUR - Euro ~

no pot estar en blanc

Teléfon * Lloc web

no pot estar en blanc

Cancel-lar Desar
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3. Crearelclient

Després de crear I'emissor de la factura, cal identificar el client; en aquest cas, s’han d'introduir

les dades que identifiquen la UPC. En primer lloc, s’ha d’anar a la pestanya Empreses.

Resum Factures  Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Ermors

Empreses Exportar{CSV) Importar fitxer Hou client o proveidor <+

Crea la teva primera empresa client.

Cal prémer el boté Nou client o proveidor, indicar el NIF de la UPC (Q0818003F) i prémer

Continuar.

I Resumn (=0 T.TT30 Factures  Cobramentsi Pagaments Comandes  Albarans  Pressupostos  Errors

Empreses > Nou client o proveidor

Identificador de I'empresa o professional
Paiz

Espanya

NIF
EZ  QO81B0O2F

Exemple: ES BS51115043, ES G15240903, ES AT6383805, ES J03301110,
ES sg739432F

Cancel-lar Continuar

A la pantalla seglient cal indicar la informacié pendent obligatoria.

A les dades de contacte s’hi introdueix, si es considera oportu, el nom i el correu electronic de

la persona de contacte de la UPC.
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Nou client o proveidor

Empreses > Nou client o proveidor

@ Universitat Politécnica de Catalunya (UPC) & una empresa verificada.

Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d*empreses.

Dades fiscals * Dades obligatbries Dades de contacte * Dades obligatéries
Dades necessiries del client o proveidor per a la facturacis. Dades de |a persona de contacte a l'empreza.

NIF (CIF)

ESQOB18002F Nomi Cognoms

Nom o raé social *

Departament
Universitat Politécnica de C: {urc)
Adrega
<f Jordi Girona 21 Email
Codi postal servei.economia@upc.edu
08034

Teléfon
Ciutat
Barcelona
Provincia \diama
Barcelona .

3
Pais
Espanya Web
Moneda * |
EUR - Euro

A continuacid, cal introduir els codis DIR3 de la UPC, que sén obligatoris per a totes les factures:

Oficina comptable: U02400001
Organ gestor: U02400001
Unitat tramitadora: U02400001



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUMNYA
BARCELOMATECH

Emissié de factura electronica amb la plataforma B2Brouter

Métode d'entrega * Dades obligatbries

Mztode d'entregs dels documents electrdnics que envis a aquesta empresa.

Enviar per Mitode
Xarxa Oberta {Administracions Phbliques i xarxa PEPPOL) SFACT Catalunya

Oficina comptable: U02400001

Organ gestor: U02400001 -

Unitat tramitadora: U02400001

Organ proponent:

Signatura

Signar amb cartificat electrénic propi (Opeié Pramium)

Aquests codis sén imprescindibles per identificar la UPC i poder emetre factures electroniques

correctament.

Finalment, cal seleccionar el métode de pagament establert amb la UPC (transferéncia bancaria).

Forma de pagament de les factures

Mtode de pagament predeterminat de les factures que envies a aquest client.

Métode de pagament Venciment

Selecciona Selacciona

Envia recordatori de venciment al client

Anterior Finalitzar

4. Crear una factura

Per emetre una factura, cal anar a la pestanya Factures.
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Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Ermrors

Factures emeses Recurrents Factures rebudes Informes

Factures emeses B

B Facture 4—

159 impartar

nova factura

Després de seleccionar el client, cal omplir els camps concrets per a la factura que s’ha d’emetre

abans de poder enviar-la.

A la seglient pantalla és imprescindible introduir-hi correctament el codi de comanda, facilitat pel
comprador o compradora de la UPC. Aquesta informacio s’ha d’indicar al camp Numero de

comanda i també al camp Num. de comanda del client.
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Nova factura

Factures 3 Nova factura

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i cirrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Dades generals * Dades obligatiries

@ El Codi del document compromis ='ha d'infarmar en el camp 'Ndmera de Comanda’.

Client *

Universitat Politicnica de Catalunya (UPC)  +Edita

Mitods d'entrega *
eFACT Catalunya

Factura *
Nimera de factura Data Sirie
1 22-04-2021
Data de Sarvai Inici pericde de facturacid Fi parfode de facturacia
Moneda =
EUR - Euro
Comanda
ffmero de comanda Dats da la comanda eecomanda del clisnt
Contracte
Nimero de contracte Data del contracta
Albara
Mimero d'albard Data de 'albard
Niim. expedient
Nimero d'oferts o Lot

Notificacid de recapid

Cancelar Continuar >
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Comanda

FAETHHT S LMl Dwte de by comsrads him de coemard di Che

El nimero de comanda és sempre un codi numeric i sense espais i ha de comencar amb alguna de
les tres opcions seglients:
SXXXXXXXX

IXXXXXXXX en queé X = vuit (8) caracters numerics
TAXXXXXXXX

Si no s’introdueix correctament el nimero de comanda, la factura no arribara a la safata
d’entrada de factures electroniques de la UPC, cosa que en dificulta molt el seguiment i

n’endarrereix el registre.
A la pantalla seglient cal omplir la resta de camps:

e descripcio,
e retencio de renda,
e nombre d’unitats comprades i

e preu.

Si la factura hagués de tenir un altre concepte, cal prémer I'opcid Afegeix linia.

Després d’omplir tots els camps que es considerin necessaris, es desa tota la informacié i només

falta enviar la factura.

10
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Nova factura

Factures » Nova factura

Dades generals Forma de pagament Descomptes i cirrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Linies
Impostos

IRFF

Mo aplicar D Aplicar per linia

Linies

Linia Descripdd

#

Nota a la factura

Nota legal

5. Enviar la factura

1A

21.0% Estandard

Quantitat

1

D Aplicar perlinia

Prau
Unitats + 17
Cancelar Desari vista prévia Desar

A la pestanya Factures hi ha I'opcié d’enviar. Es pot enviar més d’una factura alhora.
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Resumen Empresas [EIT=H  Cobros y Pagos Pedidos  Albaranes Presupuestos Errores

Facturas emitidas Plantillas Facturas recibidas Informes

Facturas emitidas Exportar eva

Y Filtros Q

O Nimero Fecha Fecha de envio Vencimiento Empresa Base imponible Total Estado

O 1 20/4/2021 Universitat Politécnica de Catalunya 10,00 EUR 12,10 EUR NUEVA
(UPC)
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